Connaissance des océans - Projet de service – Plan de travail

1. [bookmark: _GoBack]Introduction et objectifs du projet
Présentez la genèse et les objectifs de votre projet
Énoncez les objectifs du projet (particuliers, mesurables, atteignables, réalistes, délais)
Voici quelques ressources utiles pour l’élaboration de votre projet : UNESCO Project Planner et TakingITGlobal Guide to Action. 

0. Portée du projet
Définissez  la portée de votre projet 
Qu’est-ce que ce projet cherche à accomplir, à qui bénéficiera-t-il, qu’est-ce que sa réalisation implique, et comment en évaluerez-vous les résultats?

0. Répartition des tâches
Utilisez la Grille de répartition des tâches de votre équipe pour indiquer les tâches particulières que réalisera votre équipe pour atteindre les objectifs énoncés. La Grille de répartition des tâches complétée sera présentée séparément.

0. Budget
Dressez la liste des dépenses prévues par votre équipe, notamment une description des postes de dépenses et coûts estimatifs. Allez pour ce faire dans l’onglet Budget du document de planification des projets de l’expédition à Vancouver.
Ressources : UNESCO Project Planner - Budgeting ou World Bank Budgeting, où vous trouverez des conseils d’élaboration d’un budget de projet dans une perspective non lucrative. Le document 
The Balance, un guide de nature plus générale en matière de budget, présente de manière claire et concise les diverses étapes de l’élaboration d’un budget et souligne les éléments importants d’un bon budget.


0. Calendrier
Déterminez les diverses étapes et dates clés de votre projet afin de mesurer son évolution et le respect du calendrier de réalisation. Vous pourrez consulter les dates de programmes sur le site web de Portail Océan; sinon, vous les recevrez dans les courriels de mise à jour du vendredi et pourrez les intégrer à votre projet le cas échéant.
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	Date d’achèvement 
	Commentaires

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



0. Évaluation de risque
Décrivez les risques potentiels liés au projet, estimez la probabilité de concrétisation de ces risques (élevée, moyenne, faible), et décrivez ce qu’il est prévu de faire en cas de concrétisation de ces risques.

	Risque
	Probabilité de risque
(É, M, F)
	Réaction au risque
	Allocation de risque
(en temps ou en dollars)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



0. Équipe de projet
Dressez la liste des membres de l’équipe, le rôle de chacun et la personne à qui chacun doit se rapporter.

	Nom 
	Rôle 
	Responsable

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



0. Plan de communication 
Complétez le modèle de plan de communication de la page « Responsable des communications » sous l’onglet « Service Connaissance des océans 2018 – Vancouver ». N’oubliez pas d’inclure le Plan de communications séparément.	Comment by Constance: Please validate, ocean literacy had not yet been officially translated in the previous doc about this
0. Hypothèses
Définissez les hypothèses retenues dans le cadre de l’élaboration du plan de projet. Tenez compte de la portée du projet, des tâches y afférentes, du budget ainsi que du calendrier de réalisation. Par exemple, quelles sont vos hypothèses relativement au déroulement du projet? De son issue? Des bénéficiaires du projet de service? Prenez en compte divers points de vue afin de bien évaluer la pertinence de ces hypothèses.


1. Hypothèse no 1 - (description)
2. Hypothèse no 2 - (description)
3. Hypothèse no 3 - (description)

